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Féléves tematika: 

1. konzultáció: Bemutatkozás, a tananyag beosztásának áttekintése és a követelmények ismertetése. 

Informatikai alapfogalmak megismerése, a tudományterület áttekintése. Szövegszerkesztés alapjai, 

szoftverek. A Microsoft Office szoftvercsalád.  

Gyakorlati példák megoldása, dokumentumok elkészítése szövegszerkesztő szoftverrel. Hibakeresés és 

javítás szöveges dokumentumokban. Nem szöveges objektumok használata, azokkal szembeni 

követelmények. Táblázatkezelés, szoftverek, a MS Excel alapjai. Gyakorlati példák megoldása, 

táblázatok készítése irodai szoftverrel.  

2. konzultáció: Numerikus adatok megjelenítése szoftverek segítségével. Prezentációs szoftverek, 

alkalmazások. A MS PowerPoint szoftver alkalmazásának alapjai. Bemutató készítésének lépései, 

tartalmi és formai elemei. Szöveges prezentáció készítése, szöveges tartalom formai megjelenítési 

módszerei; Képi és egyéb információk megjelenítése az előadásban, időzítés. Információ-visszakeresés 

a neten. Az internetes böngészők fajtái, jellemzői. Információ-visszakeresésen alapuló gyakorlatok.  

A foglalkozásokon történő részvétel: 

A gyakorlati foglalkozásokon a részvétel kötelező. A félévi hiányzás megengedhető mértéke 

részidős képzésben a tantárgy konzultációs óraszámának egyharmada. Ennek túllépése esetén 

a félév nem értékelhető (TVSz 8.§ 1.). 

Félévi követelmény: gyakorlati jegy  

Az értékelés módja, ütemezése: Gyakorlati munka és zárthelyi dolgozat.  
 

A félévközi ellenőrzések követelményei: 

A félév során a 2. konzultáció után zárthelyi dolgozat lesz. A dolgozat 50% alatti 

teljesítménye a tantárgy félévi érvénytelenségét vonja maga után.  

Az érdemjegy kialakításának módja: A félév teljesítéséhez szükséges a zárthelyi dolgozat 

sikeres megírása (máj. vége). Az érdemjegyhez hozzájárul a félév során elkészített házi feladatok 

minősége is. Amennyiben a zárthelyi dolgozat, vagy kettőnél több beszámoló elégtelen 

minősítésű, a félév elégtelen gyakorlati jeggyel zárul. Elégtelen gyakorlati jegy javítása a 

Tanulmányi és vizsgaszabályzat szerint lehetséges. 
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